
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

دفتر امور :   عنوان واحد سازمانی

                       حقوقی و املاک

 ۴۱-۴۲ شماره پست: املاککارشناس اسناد و    : عنوان پست

   یو املاک شرکت شهر فرودگاه  یمربوط به اراض ییاجرا ینامه ها نیینامه ها و آ بیو مقررات تصو نیقوان یریو بکارگ اقدام -1

 ی و توسعه شرکت شهر فرودگاه یعمران یطرحها یبه منظور اجرا یمربوط به اراض ییاجرا ینامه ها نییمصوبات و آ یاقدام در جهت اجرا -2

و ابلاغ طرح برابر  بیپس از تصو یتوسعه شرکت شهر فرودگاه  یواقع در طرحها یاستاد مربوط به اراض قمجهت صحت و س یاقدام و بررس -3

 خصوص  نیاستعلامات از مراجع مقرر در ا هیاخذ کل یریگیپ  نی و مقررات مربوطه و همچن نیقوان

 منقول شرکت .  ریاز اموال غ  یمذکور به منظور حفظ و نگهدار ینقشه ها یو به روزآور یاستملاک ینقشه ها هیو اقدام در جهت ته یریگیپ  -4

 منقو  ریاموال غ  یبهره بردار رییاصلاح اسناد و تغ یو اقدام در جهت اجرا یریگیپ  -5

و  کیحدود، تفک  د یتحد  دن،یبه ثبت رسان لیلازم از قب یانجام امور ثبت یریگیشرکت و پ  ازیو املاک مورد ن  یاراض دیاستاد خر میو تنظ هیته -6

 افراز آنها بر حسب مورد.

مراحل مختلف کار تا حصول  یریگی و املاک و پ  یبه منظور انجام امور مربوط به ثبت اراض یو دفاتر اسناد رسم یثبت یدر واحدها حضور -7

 یقطع جهینت

 مقام مافوق   یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریسا انجام -8

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -9

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یامور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 فیروزه شهبازی 

مدیر کل دفتر امور حقوقی و  

 املاک 
 

 تاييد كننده وظايف 
 فیروزه شهبازی

مدیر کل دفتر امور حقوقی و  

 املاک 
 

 مسئول واحد تشکيلات 
 ناصر مرادلو 

سرپرست دفتر تشکیلات و  

 بودجه 
 


